
 

Hinweise für die Erstellung der Zusammenfassungen zu den Haupt- und Kurzvorträgen 

sowie Posterbeiträgen für die Veröffentlichung im Tagungsband (Times New Roman, 12, fett) 
 

Horst Wald*, Rainer Forst und Silvia Baum (Autoren: Times New Roman, 10, kursiv) 

 

*Institution, Adresse, E-Mail (Times New Roman, 10, hier nur die Kontaktdaten für den Hauptautor)  

 

Keywords: max. 6 Worte; durch Semikolon getrennt (Times New Roman, 10) 

 

Der Text beginnt hier. Schrift: Times Roman 10. Im Tagungsband soll zu jedem Haupt- und Kurzvortrag sowie auch 

zu jedem Posterbeitrag eine Zusammenfassung des Inhaltes in deutscher Sprache publiziert werden. Für die 

Erstellung der Zusammenfassung werden nachfolgende Hinweise gegeben. Durch deren Beachtung erleichtern Sie 

uns die redaktionelle Bearbeitung sowie die Erstellung von Satz und Layout für die Druckvorlage. Vielen Dank! 

Umfang 

Für die Hauptvorträge sind jeweils zwei Druckseiten im Tagungsband vorgesehen. Der Text (ohne Überschrift, 

Angaben zu den Autoren und Keywords) soll max. 5.200 Zeichen (inkl. Leerzeichen) umfassen. Grafiken und / oder 

Tabellen sind ausnahmsweise möglich (die Grafiken sind als separate, druckfähige Datei einzureichen!). Da der zur 

Verfügung stehende Platz je Beitrag aber fix ist (s. o.), muss in diesem Fall der Textumfang entsprechen reduziert 

werden. Weiterhin soll ein kurzer Abschnitt mit stichpunktartigen Angaben zum beruflichen Werdegang und zu den 

Arbeitsschwerpunkten für jeden Referenten/jede Referentin angefügt werden; dieser Abschnitt soll max. 1.000 

Zeichen (inkl. Leerzeichen) umfassen. 

Für die Kurzvorträge und die Posterbeiträge ist jeweils eine Druckseite geplant. Die Zusammenfassung (ohne 

Überschrift, Angaben zu den Autoren und Keywords) darf nicht mehr als 3.200 Zeichen (inkl. Leerzeichen) umfassen. Es 

sind keine Grafiken und/oder Tabellen hierbei zulässig!  

 

Vorgaben für das Seitenlayout 

Papierformat:  Format A4,  

Rand Oben: 2,50 cm 

Rand Unten: 2,00 cm 

Rand Links: 2,50 cm 

Rand Rechts: 2,50 cm  

Schriftart:  Times New Roman 

Schriftgröße und typ:  

 Titel 12 pt, fett 

 Autor/en: 10 pt, kursiv 

 Sonst. Text 10 pt 

Ausrichtung:  Blocksatz 

Abstand:  6 pt nach den Absätzen 

Zeilenabstand:  einzeilig 

 

Sonstiges:  Einspaltig.  

  Keine Silbentrennung!  

  Keinen Einzug bei einem neuen  

  Absatz verwenden. 

  Im Text keine Unterstreichungen  

  oder Hervorhebungen vornehmen. 

 

================================================================================ 

Bitte unbedingt beachten: 

Das Manuskript ist als Word-Datei einzureichen und der Name der nach folgendem Schema festzulegen: 

„hainich_nachname_ vornamenkürzel_Themenstichwort“  

Bsp: Poster von Fritz Müller zu Biodiversität  Dateiname: hainich_mueller_f_biodiversitaet.docx  

 

Manuskriptübermittelung:  

Senden Sie das Manuskript als Dateianhang per E-Mail an: tagungsbuero(at)hainichtagung2016.de  


